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Umowa Nr  …./2025  
na wykonanie kompleksowej obsługi szkoleń  

 
zawarta w Lublinie w dniu ………………………….. r. 
pomiędzy: 

Państwową Inspekcją Pracy Okręgowym Inspektoratem Pracy w Lublinie,  

z siedzibą przy Al. Piłsudskiego 13, 20-011 Lublin, Numer NIP: 946-11-83-204,  

który reprezentuje: 

………………………………… – Okręgowy Inspektor Pracy w Lublinie  
zwanym dalej Zamawiającym 

 

a  

……………………………………. prowadzącym działalność gospodarczą pod Firmą 

…………………………………….., posiadającym numer NIP: …………….., Regon: …………… 
 
 

występujący w obrocie prawnym jako ………………………………………………………….. z 

siedzibą w ……………………… przy ul. ……………………………………………………., 

posiadającą numer NIP: ……………….., numer Regon: …………… zwaną dalej Wykonawcą, 
którego reprezentują: 

……………………………….. 
 
o następującej treści: 

 

§ 1 Przedmiot Umowy 

1. Na warunkach określonych w niniejszej umowie Wykonawca zobowiązuje się do 

kompleksowej obsługi szkoleń organizowanych przez Zamawiającego obejmującej: 

1) wynajem sali konferencyjnej wyposażonej w krzesła, stoły ustawione w układzie 

teatralnym, sprzęt audiowizualny, klimatyzację oraz dostęp do Internetu. 

2) wykonanie usługi cateringowej; 

3) zapewnienie wszystkim uczestnikom szkolenia miejsc parkingowych. 

2. Przedmiot umowy, o którym mowa w ust. 1 będzie realizowany w sali konferencyjnej pod 

adresem: ………………............................................................................. w następujących 

terminach: 
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1) Etap I w dniu 19.03.2025 r. w godzinach 10:00–12:30, z zaplanowaną przerwą kawową  

w godzinach 11:00–11:20, 

2) Etap II w dniu 2.04.2025 r. w godzinach 10:00–12:30, z zaplanowaną przerwą kawową  

w godzinach 11:00–11:20, 

3) Etap III w dniu 21.05.2025 r. w godzinach 10:00–14:30, z zaplanowanymi przerwami 

kawowymi w godzinach 11:00–11:15 oraz 12:30–12:45, 

4) Etap IV w dniu 28.05.2025 r. w godzinach 10:00–12:30, z zaplanowaną przerwą kawową  

w godzinach 11:00–11:10. 

3.  Zamawiający zastrzega, że terminy szkoleń wskazane w ust. 2 mogą ulec zmianie, o czym 

Zamawiający poinformuje Wykonawcę w wyprzedzeniem 3 dni przed wyznaczonym 

terminem. Zmiana terminu nie obliguje Zamawiającego do zapłaty dodatkowych kosztów. 

4. Zamawiający przewiduje udział w szkoleniu następującą liczbę uczestników: 

1) Etap I – 19.03.2025 r. – 70 uczestników, 

2) Etap II – 2.04.2025 r. – 50 uczestników, 

3) Etap III – 21.05.2025 r. – 15 uczestników, 

4) Etap IV – 28.05.2025 r. – 50 uczestników. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia dostępności wynajętej sali oraz 

przygotowania cateringu najpóźniej na godzinę przed terminem rozpoczęcia każdego 

szkolenia.  

6. Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia sali konferencyjnej na godzinę przed 

planowanym szkoleniem, celem właściwego przygotowania się Zamawiającego do 

spotkania.  

7. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia obsługi technicznej szkolenia w przypadku 

awarii sprzętu audiowizualnego lub problemów z infrastrukturą techniczną lub sanitarną. 

8. Wykonawca zobowiązuje się do udostępnienia sali konferencyjnej objętej umową  

w należytym porządku i czystości. 

9. Wykonawca w ramach wynagrodzenia zapewnia miejsca parkingowe dla wszystkich 

uczestników szkoleń w ilościach odpowiadających przewidywanej liczbie uczestników 

wymienionych w ust. 4 niniejszego paragrafu, na terenie/przy budynku 

………………………. (zostanie wskazana lokalizacja, np. „na terenie obiektu”, „w 

wyznaczonych strefach parkingowych”, „przy wejściu głównym” itp.). 

§ 2 
 
1. Skład oraz ilość produktów wchodzących w skład serwisu kawowego w ramach usługi 

cateringowej zostały określone w formularzu oferty, stanowiącym Załącznik nr 1 do 

niniejszej umowy. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia produktów zgodnych z 

określonym standardem jakości. 



 

3  
 

2. Zamawiający zobowiązuje się do informowania Wykonawcy o sytuacjach nadzwyczajnych, 

które mogłyby skutkować istotnym zmniejszeniem liczby uczestników szkolenia, tj. o co 

najmniej 30% w stosunku do liczby zadeklarowanej w § 1 ust. 3 niniejszej umowy, a tym 

samym wpływających na zakres świadczonych usług.  Informacja ta zostanie przekazana 

Wykonawcy drogą elektroniczną, nie później jednak niż na 3 dni przed ustalonym terminem 

realizacji usługi, o którym mowa w § 1 ust. 2.  

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, rozliczenie stron nastąpi z uwzględnieniem 

rzeczywistego zakresu usługi zrealizowanej przez Wykonawcę.  

4. Przypadek, o którym mowa w ust. 2, nie jest uważany za zmianę niniejszej umowy.  

w rozumieniu § 9 ust. 2.  

 

§ 3 
 
1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do:  

a) Wynajmu odpowiednio wyposażonej sali konferencyjnej umożliwiającej organizację 

szkoleń dla wskazanej liczby uczestników, 

b) Zapewnienie obsługi cateringowej zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, 

c) Organizację przerw kawowych zgodnie z harmonogramem szkoleń, 

d) Zapewnienie miejsc parkingowych dla wszystkich uczestników szkolenia – nie dalej niż 

100m od budynku w którym wynajmowana jest sala konferencyjna. 

2. W ramach usługi cateringowej Wykonawca zobowiązuje się do: 

a) Przygotowania odpowiedniej ilości artykułów spożywczych zgodnie z wymaganiami 

Zamawiającego,  

b) Zachowania najwyższych standardów higieny i jakości przy przygotowywaniu dań oraz 

napojów,  

c) Zapewnienia wykwalifikowanego personelu odpowiedzialnego za obsługę cateringową,  

d) Dostarczenia pełnego wyposażenia umożliwiającego komfortowe spożywanie gorących 

napojów i poczęstunku,  

e) Udostępnienia niezbędnych nakryć stołowych i akcesoriów gastronomicznych, 

f) Zapewnienia estetycznej aranżacji miejsca przerwy kawowej,  

g) Odpowiedniego przygotowania produktów objętych zakresem usługi cateringowej, przed 

rozpoczęciem szkolenia, zgodnie z obowiązującym harmonogramem,  

h) Odpowiedniego zabezpieczenia i utylizacji odpadów gastronomicznych. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada wszystkie wymagane prawem zezwolenia i zgody 

świadczące o bezpiecznym użytkowaniu przedmiotowej sali oraz niezbędne do realizacji 

usługi cateringowej. Na żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się przedłożyć 
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kopie tych dokumentów celem weryfikacji. W przypadku braku wymaganych zezwoleń 

Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy bez ponoszenia konsekwencji finansowych lub 

żądać rekompensaty. Wykonawca zobowiązuje się także do przestrzegania wszystkich 

obowiązujących przepisów bhp dotyczących wynajmu sali.  

4. Zamawiający ma prawo do kontroli jakości świadczonych usług, w tym sprawdzenia 

zgodności dostarczanych produktów cateringowych z ofertą oraz ich świeżości.  

W przypadku stwierdzenia uchybień, Zamawiający ma prawo żądać natychmiastowego ich 

usunięcia lub wymiany produktów na zgodne ze specyfikacją. 

5. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zapewnił możliwość zgłaszania uwag oraz 

reklamacji dotyczących świadczonych usług oraz niezwłocznie się do nich ustosunkowywał, 

tj. przyjmował zgłoszenia i podejmował odpowiednie działania naprawcze w możliwie 

najkrótszym czasie. 

 
§ 4.  

Wynagrodzenie i zasady płatności 
 

1. Z zastrzeżeniem postanowień § 2 ust. 2 i 3, za prawidłowe wykonanie usług objętych 

niniejszą umową, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości: 

1)  …………………… zł brutto (słownie: ………………………………………. 00/100 groszy). 

Wynagrodzenie netto wynosi ……………. zł (słownie:  ………………………… 00/100 

groszy) za zrealizowaną obsługę kompleksową Etapu I planowanego na dzień 19 marca 

2025 roku; 

2)  …………………… zł brutto (słownie: ………………………………………. 00/100 groszy). 

Wynagrodzenie netto wynosi ……………. zł (słownie:  ………………………… 00/100 

groszy) za zrealizowaną obsługę kompleksową Etapu II planowanego na dzień 02 kwietnia 

2025 roku; 

3) …………………… zł brutto (słownie: ………………………………………. 00/100 groszy). 

Wynagrodzenie netto wynosi ……………. zł (słownie:  ………………………… 00/100 

groszy) za zrealizowaną obsługę kompleksową Etapu III planowanego na dzień 21 maja 

2025 roku; 

4) …………………… zł brutto (słownie: ………………………………………. 00/100 groszy). 

Wynagrodzenie netto wynosi ……………. zł (słownie:  ………………………… 00/100 

groszy) za zrealizowaną obsługę kompleksową Etapu IV planowanego na dzień 28 maja 

2025 roku. 

2. Wynagrodzenie maksymalne Wykonawcy za obsługę wszystkich szkoleń w ramach 

niniejszej umowy wynosi łącznie: …………………… zł brutto (słownie: 
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………………………………………. 00/100 groszy). Wynagrodzenie netto wynosi 

……………. zł (słownie:  …………………………………………………….. 00/100 groszy).  

 

3. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty wynagrodzenia przelewem na rachunek bankowy 

Wykonawcy wskazany na fakturze VAT, z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 

płatności, o którym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 

towarów i usług (Dz.U. z 2024 r. poz. 361 t.j.). Zapłata nastąpi w terminie 14 dni od daty 

doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

4. W przypadku niemożności dokonania zapłaty w sposób określony w ust. 2, w szczególności 

w sytuacji zwrotu przez bank przelewu z zastosowanym mechanizmem podzielonej 

płatności („komunikatem przelewu”), Wykonawca nie ma prawa naliczać odsetek za 

opóźnienie w płatności do momentu poinformowania Zamawiającego o możliwości 

dokonania zapłaty w inny sposób. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić 

Zamawiającego o wystąpieniu takiej sytuacji. 

5. Za datę zapłaty należności wynikającej z faktury uważa się dzień obciążenia rachunku 

bankowego Zamawiającego kwotą przelewu. 

6. Przelew wierzytelności wynikających z niniejszej umowy na rzecz osób trzecich wymaga 

uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiającego pod rygorem nieważności. 

7. Wykonawca, po zakończeniu każdego etapu realizacji usługi, wystawi fakturę VAT za dany 

etap.  

8. Zamawiający oświadcza, że nie jest czynnym podatnikiem podatku od towarów i usług 

(VAT). 

9. Strony wyłączają stosowanie do niniejszej umowy ustrukturyzowanych faktur 

elektronicznych, o których mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 roku o elektronicznym 

fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 

partnerstwie publiczno-prawnym (Dz.U. 2020.1666 t.j.). 

 

§ 5 
 
1.  Zamawiający nie ponosi wobec Wykonawcy odpowiedzialności za szkody powstałe z winy  

uczestników spotkania. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia od Wykonawcy zapłaty kary umownej  

z tytułu: 

1) za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy w wysokości 10% 

łącznej wartości brutto z podatkiem VAT niezrealizowanych części umowy,  

o których mowa w § 4 ust. 1. 
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2)    w razie istotnego naruszenia obowiązków określonych w § 3 ust. 2 lit. a-h niniejszej 

umowy, w wysokości 300,00 zł (trzysta złotych zero groszy) za każde naruszenie. 

3. Zamawiający ma prawo potrącania należności z tytułu kar umownych z należnego 

Wykonawcy wynagrodzenia, po wezwaniu Wykonawcy do zapłaty kary umownej. 

4.   Jeżeli wartość poniesionej przez Zamawiającego szkody przewyższy kwotę kar umownych, 

będzie on uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy, oprócz kar umownych,  

odszkodowania uzupełniającego do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody, na 

zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego.  

5.  Limit kar umownych strony określają na 20% wynagrodzenia umownego brutto z podatkiem 

VAT określonego w § 4 ust. 2 umowy.  

6. Z tytułu zwłoki w zapłacie kwoty wynikającej z faktury Wykonawca może dochodzić od 

Zamawiającego odsetek ustawowych za opóźnienie za każdy dzień zwłoki. 

7. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od danej części umowy, jeżeli szkolenie 

zostanie odwołane lub jej termin zmieniony, a Wykonawca poinformował pisemnie 

Zamawiającego, że nie może zapewnić wykonania usługi w innym terminie. Odstąpienie od 

umowy następuje na podstawie pisemnego oświadczenia złożonego Wykonawcy. W 

przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego, Wykonawcy nie przysługują 

żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 
8. Zapłata kary umownej nastąpi każdorazowo w terminie 14 dni od daty otrzymania noty 

obciążeniowej wraz z wezwaniem do zapłaty. 

 
§ 6 

 
Ewentualne dodatkowe uzgodnienia Stron wymagają zawarcia odrębnego porozumienia  

w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 7 
 

1.   Wykonawca zobowiązuje się do: 

• Zachowania w tajemnicy wszelkich informacji o Zamawiającym uzyskanych w związku 

z realizacją niniejszej umowy od instytucji i osób z nim związanych jakimkolwiek 

stosunkiem faktycznym lub prawnym 

• Przestrzegania zaleceń Zamawiającego o ochronie udostępnionych informacji. 

• Przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych. 

2. Obowiązek zachowania tajemnicy jest nieograniczony w czasie. Jego uchylenie może być 

dokonane wyłącznie przez Zamawiającego w formie pisemnej. 
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3. Wykonawca zobowiązuje się do szczególnej ochrony przekazanych mu do przetwarzania 

wszystkich danych i do zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich osobom 

trzecim, jak również do trwałego ich zniszczenia niezwłocznie po wykonaniu przedmiotu 

umowy lub na każde żądanie Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych  

i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający 

ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. 

5. Wykonawca oświadcza, że przy wykonaniu umowy będzie działał zgodnie z art. 32 

Rozporządzenia wymienionego w ust. 4 i nie zleci przetwarzania danych innemu 

podmiotowi. 

6. Wykonawca zapewnia, ze dane osobowe uzyskane w wyniku realizacji umowy, wykorzysta 

tylko w celu realizacji przedmiotu umowy i określonym w umowie. 

7. Wykonawca odpowiada za szkody jakie powstaną wobec Zamawiającego i jego jednostek 

organizacyjnych lub osób trzecich w wyniku niezgodnego z prawem i niniejszą umową 

przekazanie powierzonych danych. Zamawiający i Wykonawca zobowiązują się do 

zachowania w tajemnicy warunków niniejszej Umowy oraz wszelkich informacji 

dotyczących działania obu stron, w których posiadanie wejdą w związku z jej wykonaniem. 

 

§ 8 
 

 1.  Do kontaktów   podczas realizacji niniejszej umowy strony wskazują następujące osoby: 

 1) Ze strony Zamawiającego:  

  Katarzyna Fałek-Kurzyna 

Tel. 81/537-11-32, adres e-mail: katarzyna.falek-kurzyna@lublin.pip.gov.pl    

  Mirosław Wyrwisz  

Tel. 81/537-11-49, adres e-mail: miroslaw.wyrwisz@lublin.pip.gov.pl    

 

2) Ze strony Wykonawcy: ………………….., 

Tel. …………………….., adres e-mail: ………………………..  

 
§ 9 

 
1. Załącznik do umowy, wymieniony w treści umowy, stanowi jej integralną część. 

mailto:katarzyna.falek-kurzyna@lublin.pip.gov.pl
mailto:miroslaw.wyrwisz@lublin.pip.gov.pl


 

8  
 

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

4. Do postanowień niniejszej umowy nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 

roku Prawo Zamówień Publicznych, gdyż zgodnie z art. 2 ust.1 pkt 1 tej ustawy wartość 

zamówienia nie przekracza kwoty 130 000 złotych. 

  

5. Wszelkie spory wynikające z wykonania niniejszej umowy zostaną rozstrzygnięte przez 

Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

6. Zamawiający wyraża zgodę na przesłanie faktury drogą elektroniczną na adres e-mail: 

kancelaria@lublin.pip.gov.pl  

7. Umowę sporządzono w trzech jednakowo brzmiących egzemplarzach: dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 

Zamawiający        Wykonawca 
 

mailto:kancelaria@lublin.pip.gov.pl

